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Aufgaben

Leitung und Organisation des Vereins, Koordination
von Projekten und Veranstaltungen, Ansprechpartnerin
fir Mitglieder und externe Partner, strategische
Planung sowie Sicherstellung eines reibungslosen
Ablaufs der Vereinsarbeit.

Aus- und Fortbildung

Teilnahme an Workshops und Schulungen zu
Vereinsmanagement, Kommunikation und Organisation,
kontinuierliche Weiterbildung in den Bereichen Fiihrung,
Projektplanung und ehrenamtliches Engagement.

Der Kompetenznachweis wurde ausgestellt am 01.04.2026
Bestatigt durch die ausstellende Organisation

Berlin, OLO4%2026 M. Mustermtam

Uiber erworbene Qualifikationen und Fahigkeiten
im Ehrenamt und freiwilligen Engagement

Engagement

Zeitraum: 01.06.2025 - 01.04.2026

Bereich:  Vorstand

Funktion: 1. Vorsitzende

Umfang:  regelmafig (Stunden pro Woche) 10

Kompetenzen

Projektarbeit
Projekte wurden im Team geplant, koordiniert und
eigenverantwortlich bis zur Umsetzung begleitet.

Organisation
Termine, Ablaufe und Veranstaltungen wurden
strukturiert vorbereitet und effizient koordiniert.

Teamfahigkeit
Zusammenarbeit im Team war stets kooperativ,
zuverlassig und losungsorientiert.

Kommunikationsfahigkeit

Kommunikation mit Beteiligten erfolgte klar,
wertschatzend und verbindlich.

Konfliktfahigkeit
Bei unterschiedlichen Positionen wurde sachlich,
ruhig und ldsungsorientiert vermittelt.

Weitere Kompetenzen
Aufgaben wurden eigenstandig strukturiert,
priorisiert und zuverlassig fristgerecht umgesetzt.

Ort, Datum Maria Mustermann

Vorsitzende
Der Kompetenznachweis ist ein Angebot von engagiertes.berlin. Trager der Plattform ist der Renk e. V. Das Projekt wird geférdert durch die Senatsverwaltung fiir Kultur und Gesellschaftlichen Zusammenhalt des Landes
Berlin (SenKult Berlin). Der Kompetenznachweis ist nur giiltig, wenn Datum und Unterschrift einer autorisierten Person der ausstellenden Organisation vorhanden sind. Sofern die Organisation einen Stempel verwendet,

kann dieser erganzt werden. Weitere Informationen findest du auf https://engagiertes.berlin/kompetenznachweis

erstellt auf > www.engagiertes.berlin





